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学　生 担当課

※１※２締切り：1月31日（水）

※3 通年分（７月～３月）
　　締切り：1月31日（水）
※1

2018年度私立幼稚園インターンシップ実施手順

（２）インターンシップ制度へ
の「登録申込書」を大私幼へ提
出※2

（４）各園の受入条

（３）大私幼事務局に『受入申
込書【様式１】』によりイン
ターンシップ生の受入条件提示
※3
（郵送FAXどちらでも可）

（２）インターンシップ制度への
「登録申込書」を大私幼へ提出
※2

（１）インターン
シップ制度説明会に
参加済みの幼稚園・
養成校へ「登録申込
書」配布　※1

備　　考幼　稚　園 大私幼事務局
養　　成　　校

※4  体験希望日が決まれば随時申
し込んでいただいて構いません。
ただし、遅くても体験希望日の20
日前までには申し込んでくださ
い。

※５ 特に定員等に達して受入不可能な
場合は、出来るだけ早く当該養成校に
FAXすること。

（10）担当課から受入可
否の連絡を受ける

（12）書類を受け取り、
学内オリエンテーション
を受ける

（４）各園の受入条
件を一覧表（受入園
一覧表）にまとめ５
月初旬に登録養成校
に郵送 （５）受入園一覧表を掲示し学生

にＰＲ

（７）『インターンシップ申込・
受入回答・実施日程・終了報告
【様式２】』にて幼稚園へ直接
FAXで申込む※4

（８）当該幼稚園にて養成校よ
り提出された『インターンシッ
プ申込・受入回答・実施日程・
終了報告【様式２】』に受入の
可否等を記入しFAXにて返送する
※5

（11）受入可能な場合は、養成校
担当課は学生に『誓約書【様式
３】』『体験日誌【様式４】（日

　

【
実
　
　
施
　
　
前
】

（９）受入可否を希望学生に伝え
る

（６）養成校担当課にイ
ンターンシップへの体験
希望を申し出る。

を受ける

（13）電話を受けて、事前オリ
エンテーション日時や提出書類
等について打合せを行う

（13）本人が当該幼稚園
に電話し、事前オリエン
テーション日時や提出書
類等について打合せを行
う※6

※6 万一、詳細確認時に受入が不
成立となった場合は、必ず学生は
養成校担当課までその旨を連絡す
ること

（14）当該幼稚園において事前
オリエンテーションを行う

（14）『誓約書【様式
３】』及びその他必要書
類を幼稚園に提出

【
実
施
中
】

（15）インターンシップを実施

（15）毎日（回）『体験
日誌【様式４】』を園担
当者に提出

（16）『実施報告書【様
式5-2】』を体験終了後
3日以内に養成校担当課

３】』『体験日誌【様式４】（日
数分）』『実施報告書【様式5－
2】』を手渡し、『学生への注意
事項』に基づき学内オリエンテー
ションを行っておく。

3日以内に養成校担当課
に提出

※7 様式５-1については担当教員
が同じ場合は１枚記入するだけで
構わない。体験終了後、1週間以内
に送付のこと

※8　様式４は本人の記録であり、
可能な限り本人に返却されること
を望みます。様式5-1は幼稚園か
らの感想を含むので、内容は適宜
学生に伝えてください。

（17）学生から預かった『体験
日誌【様式４】（体験日数
分）』と体験実習担当教諭が作
成した『実施報告書【様式５-
1】』を養成校に郵送※7

（20)体験実施に関する書類を保
管するとともに、【様式２】の終
了確認欄に担当者の押印をして大
私幼事務局迄、必ずFAXにて提出
すること

（21）双方からの最
終報告を確認し、実
績集計するととも
に、問題点があれば
経営管理委員会に報
告し、対処する。

【
終
了
後
】（19）送付された書類を保管す

るとともに、 【様式２】の終了
確認欄に担当者の押印をして、
大私幼事務局迄、必ずFAXにて
提出すること

（18）様式4,様式５を保管し、担
当課が必要事項を記入した『実施
報告書【様式5-2】』を幼稚園に
郵送※8


